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Hausordnung fiir die Schulen des St. Anna Schulverbunds
in der Fassung vom September 2011

Leitgedanken

Orientierung der Schule

Die Schulen des St. Anna Schulverbunds orientieren sich in ihrem Bildungs- und Erziehungskonzept an der
Lehre der Katholischen Kirche.

Die Schulen wollen dazu beitragen, dass junge Menschen ihre Vernunft entwickeln und gebrauchen lemen.
Sie sollen in Freiheit und Verantwortung ihr Leben gestalten lernen und damit die Voraussetzungen erlangen,
auch die Schonheit und Verniinftigkeit eines Lebens auf der Basis des judisch-christlichen Glaubens wahrzu-
nehmen. Die Schulen wollen die Hoffnung stérken, dass jedes Leben einen Sinn hat und es moglich und
spannend ist, diese Welt mitzugestalten.

Das Leben in der Gemeinschaft erfordert den Einsatz und das Verantwortungsbewusstsein aller und muss so
gestaltet werden, dass ein friedvolles Miteinander zwischen Schulern, Eltern und allen Mitarbeitern der Schule
ermoglicht wird. So begegnen sich alle mit Achtung und Anstand, mit Ricksicht, Respekt und Offenheit. Jeder
weiB sich fur den anderen verantwortlich und dem Schwachen verbunden. Um der individuellen Freiheit jedes
Menschen als einzigartigem Geschopf Gottes Geltung und Raum verschaffen zu konnen, bedarf es im Zu-
sammenleben und Zusammenarbeiten eines MaRes und einer Ordnung. Die nachfolgenden Regeln wollen
dazu beitragen:

Erwartungen an die Schiiler

Je élter und reifer die Schiler werden, desto mehr Selbstverantwortlichkeit und Solidaritét mit den pédagogi-
schen und charakterbildenden Zielen des St. Anna Schulverbunds werden von ihnen erwartet. Dazu zahlen vor
allem der Umgang mit gewdhrten Freiheiten und die Eigeninitiative zugunsten des eigenen Schulerfolgs.

Diese Hausordnung gilt an allen Schulen des St. Anna Schulverbunds. Sie hat daher junge Menschen vom
Kindesalter bis zu jungen Erwachsenen im Blick. Es finden sich hier auch Themen und Bereiche, die in der
Grundschule noch keine oder kaum eine Rolle spielen.

Kinder ab der flinften Klasse beginnen, sich bewusst und reflektierend mit Regeln und Vorschriften auseinan-
derzusetzen, so dass ab diesem Alter auch eine bewusste Annahme einer Hausordnung beginnen kann. Die
Schuler ab der fuinften Klasse unterschreiben deshalb die Hausordnung selbst, um so zu dokumentieren, dass
es in zunehmendem Male auch in ihrer Verantwortung liegt, ob alle am Schulleben beteiligten Personen
gerne zur Schule kommen und optimale Lernvoraussetzungen vorfinden.
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1.1

1.2

1.3

Schultag

Der Schultag enthalt im Wesentlichen die vier Elemente Unterricht, Mittagessen, Erholungszeit und
Lernzeiten. Alle diese Zeiten bedurfen einer genauen Planung und Ordnung, damit bei der Vielfalt der
téglichen Aufgaben ein gemeinsam gestalteter Schultag moglich wird.

Unterricht

Unterricht nimmt den GroRteil des Schulalltags in Anspruch, Lehren und Lernen sind ganz offensichtlich
die wesentlichste Aufgabe aller. Aus diesem Grund ist wahrend der Unterrichtszeit die ganze Konzentra-
tion erforderlich. Die Konzentration auf das Unterrichtsgeschehen wird durch die Vollsténdigkeit und
Ordnung der erforderlichen Materialien, fir die der Schuler selbst zu sorgen hat, wesentlich unterstutzt.

Die Schule ist bestrebt, den Schulern ein optimales Lernumfeld bereit zu stellen. Von den Schulern wird
erwartet, dass sie sich aktiv und selbstdndig mit allen Unterrichtsinhalten beschdftigen.

Schuler aller Altersstufen sollten auch tber die Hausaufgaben hinaus Interesse an den Lerninhalten
aufbringen und sich mit steigendem Alter zunehmend selbstandig um eine Vertiefung von Fachkennt-
nissen bemuhen.

Zu Beginn jeder Unterrichtstunde sitzen die Schiler mit vorbereiteten Materialien an ihrem Platz, denn
nur so ist ein gemeinsamer Beginn moglich.

Storungen des Unterrichts gehen zulasten aller Mitschiler und konnen daher nicht akzeptiert werden.
Sie fiihren deshalb zu MaRnahmen, die von Nacharbeit bis zum Verweis reichen (siehe 10. Disziplinari-
sche MaRnahmen).

Mittagessen

Die gegenseitige Ruicksichtnahme dulRert sich in besonderer Weise beim gemeinsamen Mittagessen.
Dies ist eine Zeit und Gelegenheit der gegenseitigen Wahrnehmung und des Eintibens in ein kultivier-
tes Miteinander. Dies betrifft den Umgang mit den Speisen, die Tischmanieren und die Tischgesprache.

Es ist ein Gebot der Tischkultur und der Hoflichkeit, dass jeder in der Regel etwas von allen Speisen isst.

Beim Mittagessen Ubernehmen Schiler die ihnen aufgetragenen Dienste.

Erholungszeiten

Der Schultag sieht mehrere Pausen und eine langere Freizeit nach dem Mittagessen als Erholungszeit
vor. In diesen Zeiten ist es sinnvoll sich zu bewegen und einen Ausgleich zu der tUberwiegend sitzend
zugebrachten Unterrichtszeit zu finden. Deswegen verlassen die Schiler in den grolRen Pausen und
Freizeiten in der Regel den Klassenraum und halten sich nach Moglichkeit im Freien auf.

In den Freizeiten begleiten Erzieher oder Lehrer ihre Klassen zu verschiedenen Freizeitaktivitdten, auch
auBerhalb des Schulgeléndes.

Schiler bis zur 10. Klasse verlassen wéhrend des Schultags das Schulgeldnde nur in Begleitung einer
zustandigen Lehrkraft. Schiiler ab der 11. Klasse durfen ab 13:50 Uhr in der freien Zeit das Schulgeldn-
de verlassen.

Schiiler, die sich in der Freizeit auf dem Schulgeldnde aufhalten, mussen berticksichtigen, dass még-
licherweise andere Klassen zur selben Zeit in den Klassenrdgumen oder Fachrdumen arbeiten und nicht
gestort werden durfen.

Die Nichtbeachtung der Regeln fir die Erholungszeiten hat je nach Gewicht des Fehlverhaltens Ce-
meinschaftsdienste oder auch einen Verweis zur Folge.
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1.4

1.5

Lernzeiten

Die Lernzeit ist eine Zeit, in der die Schiler das im Unterricht erworbene Wissen vertiefen oder sich
selbst neues Wissen aneignen. Sie ist gepragt von einer Atmosphére der konzentrierten Stille. Dies trégt
wesentlich zum Lemerfolg bei. Durch das Einhalten eines Silentiums erméglichen sich die Schler so
gegenseitig das Lernen.

Im eigenstdndigen Lemnen werden die Schuler herausgefordert, sich ohne fremde Hilfen tUber ldngere
Phasen selbst zu organisieren, Ausdauer zu gewinnen und eigene Lésungen zu erproben.

Morgenlernzeit

Die erste Lernzeit am Morgen beginnt 15 Minuten vor der ersten Stunde und dauert bis zum Unter-
richtsbeginn. Sie wird vom Lehrer der ersten Stunde begleitet. In dieser Zeit richten die Schler still ihre
Arbeitsmaterialien her und bereiten sich mit Vokabeltraining, Wiederholen von Hefteintrégen oder der
Erledigung restlicher Hausaufgaben auf den Schultag vor. Der Lehrer kann so mit einer eingestimmten,
gesammelten Klasse den Unterricht beginnen.

Hausaufgabenheft

Zu Beginn des Schuljahres wird von allen Schilern ein schulinternes Hausaufgabenheft erworben. Es
ermoglicht den Schilern nicht nur das Aufschreiben der im Unterricht gestellten Aufgaben, sondern es
dient auch als Timer und als Kommunikationsmittel zwischen Lehrern und Eltern.

Das Hausaufgabenheft hilft den Schilern, sich zunehmend eigenstandig zu organisieren. Deshalb ist es
notwendig, das Heft sorgfaltig zu fihren und pfleglich zu behandeln; Bemalen und Bekleben fiihren
vom Zweck des Heftes weg und sind deshalb nicht erlaubt.

Jeweils am Ende der Woche legen die Schiler bis zur 7. Klasse das Heft den Eltern vor, damit sie sich
einen Uberblick tiber die gestellten Hausaufgaben und die Fiihrung des Heftes verschaffen kénnen, und
lassen es von ihnen unterschreiben.

Weitere Lernzeiten

Im Verlauf des Schultags finden weitere Lernzeiten statt. Zu deren Beginn sitzen die Schtler mit vorbe-
reiteten Materialien an ihrem Platz, denn nur so ist ein gemeinsamer Beginn und ein Lernen in konzen-
trierter Stille moglich.

Die Schiler erarbeiten die von den Lehrern gestellten Aufgaben in der Regel eigenstandig. Der Pédago-
ge erteilt keine Nachhilfe, sondern gibt bei Bedarf methodische Hilfestellung. Er ermutigt die Schiler
und sorgt fur die Einhaltung des Silentiums. Nicht erledigte Hausaufgaben nimmt der Schuler zur Ver-
vollsténdigung mit nach Hause.

Nur in wenigen Ausnahmen ist in der Lernzeit eine Zusammenarbeit von Schilern maéglich. Dies betrifft
vor allem Dialogiibungen in den Fremdsprachen.

Bei den Hausaufgaben ist nicht nur das Ergebnis wichtig, sondern ebenso die Auseinandersetzung mit
dem Stoff, die intensive Suche nach Losungen, die Entwicklung einer angemessenen Form und der
verantwortliche Umgang mit der Zeit.

Die Nichtbeachtung der Lernzeit-Regeln, vor allem im Wiederholungsfall, muss der allgemeinen Lern-
atmosphare wegen spurbare Konsequenzen nach sich ziehen. Sie reichen von der Entlassung aus der
Lernzeit, verbunden mit einer Information an die Eltern, bis zum Venweis.

Plinktlichkeit

Punktlichkeit ist ein Ausdruck der Zuverlassigkeit und gegenseitigen Ruicksichtnahme. Selbst verschulde-
te Verspatungen, vor allem wiederholte, werden durch Nacharbeit abgegolten. Gravierende und haufige
Verspdtungen fiihren zu einer Zielvereinbarung oder auch unmittelbar zum Verweis.
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3.1

3.2

Studienfahrten und Exkursionen

Studienfahrten und Exkursionen werden als Unterricht aul3erhalb des Schulgelédndes betrachtet. Die
Ausfihrungen unter 7. ,Verhalten aulRerhalb der Schule” gelten fir sie sinngeméR. Es wird von den
Schiilern dieselbe Offenheit und Initiative erwartet wie im Unterricht.

Die Verwendung von MP3-Playern u. 4. ist generell nicht zugelassen, die Nutzung von Mobiltelefonen
nur nach Absprache. Alkoholkonsum ist auch auf allen Fahrten verboten.

Die Anweisungen der Lehrer missen befolgt, Zeiten und Treffpunkte zuverldssig eingehalten werden.

Bei Studienfahrten mit Ubernachtungen achten die Schiiler in allen Unterkiinften auf Ruhe, auf gepfleg-
te Manieren, einen guten Umgangston und ein angemessenes Auftreten. Die jeweilige Hausordnung
muss beachtet werden. Zwischen Madchen und Jungen finden keine gegenseitigen Zimmerbesuche
statt.

Fehlverhalten wird in vergleichbarer Weise bewertet wie Fehlverhalten im Unterricht (vgl. 1.1).

Bei Studienfahrten kann angeordnet werden, dass ein Schiler seine Teilnahme vorzeitig abbrechen und
auf eigene Kosten die Rickreise antreten muss. Muss ein Schiler disziplinarisch bedingt die Heimreise
antreten, behélt sich die Schule zusétzlich weitergehende disziplinarische Malinahmen vor. Mindestens
wird ein Direktoratsverweis erteilt.

Abwesenheiten und Versdumnisse

Selbstverstandlich ist die Teilnahme an den Unterrichtsstunden sowie an den auRerunterrichtlichen Ver-
anstaltungen fur alle Schiler verpflichtend.

Krankmeldungen

Krankmeldungen mussen termingerecht vor 8:00 Uhr eingehen. Alle Schiler, auch die volljghrigen,
kénnen nur durch ihre Eltern krankgemeldet werden. Dies kann per Telefon, Fax oder E-Mail an das
Sekretariat der Schule erfolgen. Sollte ein Schiler auch an einem darauf folgenden Tag noch krank sein,
so muss er auch dafiir erneut krank gemeldet werden.

Krankmeldungen von Schiilern wahrend des Schultags erfolgen durch den betroffenen Schiler bei der
zusténdigen Lehrkraft und im Sekretariat in schriftlicher Form. Diese Krankmeldungen mussen von den
Eltern unterschrieben und spatestens am dritten Schultag nach der Abwesenheit der Klassenleitung vor-
liegen.

Schuler der Oberstufe missen ein &rztliches Attest vorlegen, wenn sie an einem Tag krank gemeldet
werden, an dem sie ein Referat zu halten oder eine Klausur zu schreiben héatten. Ansonsten wird der
fehlende Leistungsnachweis mit ,ungeniigend” gewertet.

Unterrichts- und Lernzeitbefreiungen

Eine Befreiung von der tblichen Anwesenheitspflicht in der Schule ist nur auf vorhergehenden Antrag
und aus triftigen Criinden moglich. Arzttermine u. . sollten, wenn irgend mdglich, in die unterrichtsfreie
Zeit gelegt werden.

Antrage auf Unterrichtsbefreiung (z.B. wegen einer Fahrprifung oder Jubilaumsfeier) sind drei Tage
vorher bei der Schulleitung einzureichen.

Diese Vorlaufzeit ist notig, um Lehrkréften die Unterrichtsplanung (z. B. bei Referaten oder Stegreifauf-
gaben) zu erleichtern. Der Schiler muss selbst nachfragen, ob der Antrag genehmigt werden konnte.

Beurlaubungen vor Beginn oder im Anschluss an Ferien sind nur in dringenden Ausnahmefallen mog-
lich. Da der Ferienplan stets schon etwa ein Jahr im Voraus feststeht, kann als Ausnahmefall sicher nicht
gelten, wenn Urlaubsreisen nicht in Ubereinstimmung mit den Ferienterminen gebucht werden.
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3.4

Uber Antrége auf Befreiung vom Unterricht entscheidet der Schulleiter. Uber einmalige Lernzeitbefrei-
ungen entscheidet ein Mitglied der Klassenleitung, tiber regelméRige der Schulleiter.

Unentschuldigtes Fehlen

Fehlt ein Schiler unentschuldigt, so zieht das einen Verweis nach sich.

Folgen des Unterrichtsversdumnisses

Im Fall von Abwesenheit und Unterrichtsversdumnis ist es die Aufgabe des Schiilers, selbst fiir die
Nacharbeit der versdumten Lerninhalte zu sorgen.

Verhalten im sozialen Umfeld

Der Umgang miteinander ist von gegenseitiger Achtung im Reden wie im Handeln geprdgt. Die Schiler
bedienen sich einer angemessenen Sprache und sind der Wahrhaftigkeit verpflichtet. Dies bezieht sich
auf das Miteinander aller im Schulhaus. Erwachsenen gegeniber verhalten sich die Schiler hoflich und
aufmerksam. Dazu gehdrt auch, dass sie grif3en.

Es ist selbstverstandlich, dass die Schiler den Anweisungen jedes Mitarbeiters des St. Anna Schulver-
bunds Folge leisten.
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